Grupo de Reologia

REGIMENTO

Capitulo | — Da Denominacgdo, Sede e Fins
O Grupo de Reologia da Pontificia Universidade Catdlica do Rio De Janeiro — PUC-Rio, é responsavel pela
prestacdo de servigos e consultorias técnicas de apoio ao corpo docente, discente, Institui¢des de
Pesquisas e Empresas na area de reologia e caracterizagdo de materiais, utilizando-se de um conjunto de
equipamentos de uso comunitario.

Artigo 1° - Sede:

O Grupo de Reologia tem sede na Rua Marqués de S3o Vicente, 225 — prédio Pe. Laércio — 5° andar,
Gdvea - 22451-900 - Rio de Janeiro - RJ — Brasil.

Artigo 2° - Fins:
O Grupo de Reologia tem como fins:

I. Oferecer servigos de andlise e caracterizacdo a instituicdes de pesquisa, empresas e demais
interessados, visando a promogdo do avango cientifico e tecnoldgico.

Il. Fomentar a colaboracdo entre pesquisadores, instituicdes e setores da sociedade por meio da oferta
de andlises de alta qualidade.

lIl. Promover a capacitagdo e formacdo de profissionais nas areas relacionadas as atividades de reologia
e caracterizacao de materiais.

IV. Contribuir para a divulgacdo de conhecimentos e informacgdes técnicas por meio de publicagdes,
cursos, palestras e eventos afins.

Artigo 3° - Membros:
O Grupo de Reologia é composto pelas seguintes categorias de associados:

I. Membros efetivos: Coordenador, professores e funcionarios técnico-administrativos.



Il. Membros Colaboradores: Docentes, técnicos, alunos de pds-graduacdo e graduagdo vinculados a PUC-
Rio e outra instituigdes.

Artigo 4° - Direitos dos Membros:

Os membros do Grupo de Reologia tém direito a:

I. Participar das atividades e eventos promovidos pelo laboratdrio.

. Utilizar os servicos do laboratério de acordo com as normas internas estabelecidas.

Artigo 5° - Deveres dos Membros:

Os membros do Grupo de Reologia tém o dever de:
I. Cumprir este regimento e as normas internas.

. Zelar pelo patrimoénio e reputacao do laboratdrio.

Artigo 6° - Diretoria:
O Laboratério de Reologia sera administrado pelo Conselho Gestor, cuja funcdo engloba:

Administra¢do Geral:

e Supervisionar todas as operacdes e atividades do Grupo.

e Tomar decisOes estratégicas em relacdo ao desenvolvimento e aprimoramento dos servicos
oferecidos.

e Definir metas e objetivos para a central e acompanhar o progresso em dire¢do a essas metas.

Gestdo da Equipe:

e Recrutar e treinar membros da equipe técnica.
e Distribuir tarefas e responsabilidades entre a equipe.
e Fomentar um ambiente de trabalho colaborativo e motivador.

Garantia da Qualidade:

e Assegurar que as analises sejam realizadas com precisao, confiabilidade e em conformidade com
os padrdes e regulamentos pertinentes.

e Estabelecer e revisar procedimentos operacionais padrdo para as diferentes analises realizadas.

e Implementar controles de qualidade e garantir a calibragdo e manutengado adequadas dos
equipamentos.

Relacionamento com Clientes:
e Atender aos clientes, fornecer suporte técnico e esclarecer duvidas sobre os servigos oferecidos.
e Gerenciar o agendamento de anadlises e garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos.
e Manter uma comunicagao eficaz com os clientes para garantir sua satisfacao.

Orgamento e Recursos Financeiros:

e Elaborar e gerenciar o orcamento do laboratério, monitorando os gastos e garantindo a
alocacdo adequada de recursos.



e Estabelecer politicas de precificacdo dos servicos oferecidos.

Desenvolvimento e Inovagao:

e Identificar oportunidades de aprimoramento dos servi¢os e a introducdo de novas tecnologias.

e Fomentar a pesquisa e o desenvolvimento de métodos de andlise inovadores.

e Manter-se atualizado sobre as tendéncias e avangos na area de reologia e caracterizagdo de
materiais.

Documentagdo e Registros:

e Manter registros precisos e atualizados das analises realizadas, incluindo relatdrios de
resultados.

e Garantir a confidencialidade e a seguranca dos dados e informacdes dos clientes.

Conformidade Regulatodria:

e Garantir que o laboratério esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos
aplicaveis.

e Manter-se informado sobre as regulamentacdes pertinentes a area de andlise.

Relatérios e Prestacdo de Contas:

e Preparar relatérios de atividades e desempenho, conforme necessario.
e Apresentar atualizagGes regulares sobre as atividades em reunides internas ou externas.

Networking e Colaboragao:

e Estabelecer parcerias e colaboragdes com outras instituicdes de pesquisa, universidades ou
empresas.

e Participar de conferéncias, workshops e eventos para promover a visibilidade do laboratério.

Artigo 7° — Conselho Gestor:

O Conselho Gestor é composto pelos professores Ménica F. Naccache (Coordenadora) e Paulo R. de

Souza Mendes, e pela funciondaria-pesquisadora Priscilla R. Varges.

Artigo 8° - Alteracdes do Regimento:

Este regimento podera ser alterado por deliberacdo do Conselho Gestor, em conformidade com as
normas legais. Os casos omissos neste estatuto serdo resolvidos pelo Conselho Gestor.



